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ZASADY KORZYSTANIA Z KSIĄŻKOMATU 

I. WPROWADZENIE 
Książkomat znajdujący się przy budynku Urzędu Miasta Podkowy Leśnej mieszczącego się           
przy ul Akacjowej 39/41 jest to samoobsługowe urządzenie  dostępne w trybie 7/24h. 
A zatem jest to idealne rozwiązanie dla każdego Czytelnika Miejskiej Biblioteki Publicznej           
im. Poli Gojawiczyńskiej, który nie może odebrać  zamówionych książek lub innych materiałów 
bibliotecznych lub zwrócić wypożyczonych w godzinach otwarcia Biblioteki. 
Działanie książkomatu jest bardzo proste (podobne popularnych automatów paczkowych),              
a interfejs intuicyjny. 

II. OBSŁUGA URZĄDZENIA 

Urządzenie służy do samodzielnego odbierania zamówionych wcześniej książek                     
lub ich zwrotu. Odbiór książek odbywa się z wykorzystaniem karty czytelnika wydanej 
podczas zapisu do Biblioteki. Po sczytaniu przez czytnik kodów kreskowych kodu 
znajdującego się na rewersie karty lub wprowadzeniu za pomocą klawiatury numeru karty 
(cyfry znajdujące się na karcie czytelnika poniżej kodu kreskowego). Z poziomu ekranu 
startowego dostępne są następujące operacje: 
• zmiana języka interfejsu - poprzez kliknięcie przycisku przedstawiającego aktualnie 

wybrany język 
• odbiór książek zarezerwowanych przez czytelnika - poprzez kliknięcie przycisku 

„Odbiór” 
• zwrot książek - poprzez kliknięcie przycisku „Zwrot” 

III. JAK ZAMÓWIĆ KSIĄŻKĘ DO KSIĄŻKOMATU? 
1. Należy posiadać ważną kartę biblioteczną. 
2. Wejść na stronę internetową Biblioteki www.mbp-podkowalesna.pl  
    Na pasku górnym znajduje się zakładka „Katalog Online”. Po kliknięciu Czytelnik zostaje  
    przekierowany do katalogu online. 

http://www.mbp-podkowalesna.pl


 
3. Po kliknięciu w „ZAREJESTRUJ / ZALOGUJ” pojawi się ekran do zarejestrowania się          
i/lub zalogowania do swojego konta bibliotecznego. 



4. Po zalogowaniu pojawi się ekran, jak poniżej: 
 

5. W polu „Tytuł” i/lub „Autor” należy wpisać autora i/lub tytuł poszukiwanej książki,                  
jak poniżej: 
 



6. Następnie, po znalezieniu w katalogu książkę, którą chce się wypożyczyć, należy poniżej 
informacji o „Dostępnych egzemplarzach” zaznaczyć miejsce odbioru „Książkomat MBP 
Podkowa Leśna Urząd Miasta” i kliknąć przycisk „zarezerwuj”.  

7. Pojawi się ekran jak poniżej, potwierdzający dokonanie zamówienia. 



8. Dopiero, gdy Bibliotekarz zrealizuje zamówienie, dostarczy książkę i włoży ją do skrytki           
w książkomacie, system biblioteczny prześle mail, a  Bibliotekarz sms, informujące możliwości 
odbioru i terminie, do którego należy odebrać zamówiony tytuł.  
BARDZO PROSIMY, ABY ZAWSZE CZEKAĆ NA INFORMACJĘ, O TYM ŻE KSIĄŻKA 
JEST GOTOWA DO ODBIORU. 
9. Książki będą czekać na odbiór 5 dni roboczych, od dnia powiadomienia o realizacji zamówienia. 
10. Po otrzymaniu wiadomości sms zapraszamy do odwiedzenia książkomatu. Tam proszę użyć    
       swojej karty bibliotecznej, zeskanować ją pod mniejszym czytnikiem (pod ekranem),  odebrać 
       książkę i cieszyć się lekturą! 

IV. O ZWROCIE KSIĄŻEK DO KSIĄŻKOMATU: 

1. Do książkomatu można także zwrócić wypożyczone książki. Prosimy pamiętać jednak o tym,         
że każdy zwrot wymaga potwierdzenia tego faktu, po wyjęciu jej z książkomatu i odniesieniu     
do Biblioteki, a następnie zarejestrowaniu zwrotu przez Bibliotekarza w systemie bibliotecznym          
– OZNACZA TO, ŻE KSIĄŻKA NIE ZNIKNIE Z PAŃSTWA KONTA NATYCHMIAST 
PO WŁOŻENIU JEJ DO SKRYTKI. 

2. Do książkomatu można zwrócić książki wypożyczone wcześniej z Biblioteki lub z książkomatu. 
3. Każdy zwrot wymaga potwierdzenia przez Bibliotekarza w systemie bibliotecznym. 
4. Na życzenie czytelnika książkomat wygeneruje potwierdzenie zwrotu. 

V. JAK DOKONAĆ ZWROTU? 

1. Na ekranie książkomatu należy wybrać opcję „Zwrot”. 
2. Następnie zeskanować po kolei kody kreskowe każdej zwracanej książki (na mniejszym 

czytniku, znajdującym się pod ekranem). UWAGA: Skanujemy kod kreskowy naklejony         
na książce przez Bibliotekę (nie kod kreskowy wydawnictwa znajdujący się na tylnej 
okładce). Zniszczenie kodu uniemożliwi jego zwrot do książkomatu. 

3. Po zeskanowaniu pierwszego kodu otworzy się pusta skrytka, w której umieszczamy książki. 
Jeżeli mamy do zwrotu więcej pozycji, to umieszczamy je PO ZESKANOWANIU KODU 
KRESKOWEGO KAŻDEJ Z NICH w jednej skrytce.  

4. UWAGA! Włożenie do skrytki książki bez zeskanowania kodu spowoduje, że pozycja        
nie zostanie zarejestrowana jako zwrócona. 

5. Po zakończeniu całej operacji należy zamknąć skrytkę i wybrać na ekranie opcję „Zakończ”. 

Książkomat sfinansowano ze środków Powiatu Grodziskiego. 


